Manejo de informacion por medios digitales
Creacidn de graficos

Abre el programa Excel

Cambia el nombre de la hoja 1 por Datos

Escribe en la celda A1, el texto Nombre

Escribe en la celda B1, el texto Matematicas

Realiza una tabla como la que se muestra a continuacién

NOMBRE | MATEMATICAS
ESTEBAN 10
ALONDRA 8
SANDRA 9
JOAQUIN 6
SANTIAGO 9

Dale formato a las celdas presionando las teclas Ctrl 1 para
abrir el cuadro de didlogo Formato de celdas: cambia la
fuente, tamafio, color, alineacion y bordes

Guarda el archivo con el nombre de Practica de graficos.
Repite esta accién continuamente

Selecciona la informacién y elige en la ficha Insertar, grupo
Graficos el botdn Columnas. Selecciona el grafico llamado
Cilindro agrupado.

En la parte superior aparece una ficha nueva llamada
Herramientas de graficos, en la ficha Disefio, grupo Disefios
de grafico, selecciona el Disefio 5

Elige en el grupo Estilos de disefio, uno a tu gusto

Elige el botén Mover gréfico, selecciona Hoja nueva y
escribe como nombre Matematicas

Escribe en la columna C el texto Espafiol, con la siguiente
informacion a partir de la celda C2 y hacia abajo: 7, 10, 8, 9,
10

Selecciona toda la informacion y elige en la ficha Insertar,
grupo Gréficos el botén Lineas. Selecciona el grafico
llamado Linea.

En la parte superior aparece una ficha nueva llamada
Herramientas de graficos, en la ficha Disefio, grupo Disefios
de gréfico, selecciona el Disefio 1, escribe como titulo de
gréfico: Calificaciones, en el eje vertical escribe Valores.
Elige en el grupo Estilos de disefio, uno a tu gusto

Elige el boton Mover grafico, selecciona Hoja nueva y
escribe como nombre Espafiol

Selecciona en la cinta de opciones el boton Cambiar tipo de
gréfico, elige Lineas 3D

En la celda A9 escribe el texto Peliculas favoritas

A partir de la celda A10 escribe la siguiente informacion:

GENERO PELICULAS
COMEDIA 12
TERROR 10
ACCION 7
ANIMACION 8
DRAMA 5

Selecciona la informacion de la tabla para generar un grafico
circular con Disefio 2, y estilo de disefio a tu gusto en su
propia hoja llamada Peliculas

Protege la hoja de calculo Datos con contrasefia DATOS
Guarda tu archivo y que lo verifique tu maestra



